
บทที่ 8 : การเขียนเพือ่การประชาสัมพนัธ์ 
          ทางส่ือวทิยุ 

               ผศ.วภิาณ ี  แม้นอนิทร์ สัปดาห์ที่ 15  
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 คุณลกัษณะของส่ือวทิยุ  

 1. ถ่ายทอดเสียงรับฟังได้ทันที 
 2. การผลติรายการกระท าได้อย่างรวดเร็ว  และเสีย 
ค่าใช้จ่ายน้อย 
 3. ประชาชนสามารถซ้ือหาเคร่ืองรับวทิยุได้ง่าย  ,   
ราคาไม่แพง 
 4. ประชาชนสามารถเปิดรับได้ทันที  และรวดเร็ว 
     5. เนื้อหารายการสามารถแปลถ่ายทอดได้หลาย
ภาษา 



3/4/2025 Free template from www.brainybetty.com 3 

 รูปแบบของข่าววทิยุ  

  1. ข่าวอ่าน 

  2. ข่าวประกอบเสียง 

 

 โครงสร้างของข่าววทิยุ  

  1. ไม่นิยมเขียนวรรคน า  ( Lead ) 

  2. การเขียนพาดหัว  ( Headline )  ต้องส่ือความหมาย
ชัดเจน  สมบูรณ์กว่าพาดหัวข่าวหนังสือพมิพ์ 
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ตัวอย่าง 
  นสพ. : ประกวดค าขวญั 

  วทิยุ   : การส่ือสารแห่งประเทศไทยจัดประกวดเรียงความ   
บทกลอน  และค าขวญั 

ตัวอย่าง 

  นสพ. : รัฐบาลเปิดท าเนียบในวนัเดก็ พร้อมให้เดก็ทดลองน่ังเก้าอี้
นายกฯ 

  วทิยุ    : ส านักนายกรัฐมนตรีเปิดท าเนียบรัฐบาลเพือ่ให้เยาวชน
เข้าทัศนศึกษา กจิกรรมน่าสนใจประกอบด้วย การเข้าพบนายกรัฐมนตรีและ
น่ังเก้าอีป้ระจ าต าแหน่งนายกฯ ในวนัเดก็แห่งชาติ 

 
  



 3. เนือ้หาข่าว  ( Body )  ส้ัน    กะทัดรัดกว่าข่าว 

ประชาสัมพนัธ์ทางหนังสือพมิพ์  เนือ้หาข่าวประมาณ   

10  บรรทัด   ใช้เวลาประมาณ  1  นาท ี
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รูปแบบเอกสารข่าวประชาสัมพนัธ์ทางวทิยุกระจายเสียง 

1. ส่วนหัวกระดาษ (Heading) 
2.ส่ วนส าห รับ ส่ือสารกับบรรณา ธิการ ผู้คัด เลื อก ข่ าว 
ประกอบด้วย 
     ช่ือข่าว____________________________________ 
     ออกอากาศ ณ สถานี_________________________ 
     ความยาวข่าว_____ นาท/ีวนิาท ี
3. ส่วน Headline ของข่าว 
4. ส่วน Body 
5. ส่วนท้ายข่าว 
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 ข้อควรระวังในการเขียนข่าวประชาสัมพันธ์ทาง
วทิยุ  

 1. ไม่ควรเร่ิมต้นประโยคด้วยช่ือบุคคลทีป่ระชาชนทัว่ไปไม่ 

รู้จัก 

 2. อย่าใช้สรรพนาม “เธอ” “เขา” “ท่าน” ควรใช้ช่ือแทน 

 3. หลกีเลีย่งการใช้ค าเทคนิค 

 4. หลกีเลีย่งค าว่า  “ที่น่ี”   “ที่น่ัน”    “สถานที่ดงักล่าว”     

“วนัเวลาดงักล่าว”   ควรระบุให้ชัดเจน 
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 5. หากต้องการเน้นค าหรือบางประโยค  ให้ขีดเส้นใต้ค า  
หรือประโยคน้ัน ๆ  
 6. หลกีเลีย่งการใช้อกัษรย่อ 
 7. เมือ่ต้องการให้ผู้อ่านเว้นจังหวะในการอ่านข่าวจาก 
ต้นฉบับ  ให้ใช้เคร่ืองหมายเส้นเฉียง 2 เส้น  // 
 8. หากมีค าออกเสียงเฉพาะ ควรเขียนค าก ากบัไว้ในวงเลบ็ 
 9. กรณีตัวเลขหลายหลกั ให้เขียนเป็นตัวอ่าน 
  เช่น  186,900 บาท      เขียนว่า      หน่ึงแสนแปดหมื่น 
หกพนัเก้าร้อยบาท 
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 10. กรณตีัวเลขละเอยีดมากเกนิจ าเป็นให้ประมาณเอา 

  เช่น  9,876,543.21 บาท  เขียนว่า   ประมาณ 10 ล้านบาท 

 11. เมื่อจบเนือ้หาข่าวให้ใช้เคร่ืองหมาย # หรือ “จบข่าว” 
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 การเขยีนบทวทิยุเพือ่การประชาสัมพนัธ์  

   ความหมายของบทวทิยุเพือ่การประชาสัมพนัธ์ 
   บทวทิยุเพือ่การประชาสัมพนัธ์   หมายถึง   
บทรายการวิทยุที่ใช้ในการเผยแพร่ข่าวสารข้อมูล 
ต่าง  ๆ  ของหน่วยงาน   โดย มุ่งผลในด้านการ
ประชาสัมพนัธ์ของหน่วยงาน 
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 องค์ประกอบของบทวทิยุกระจายเสียง  

  1. ค าพูด 

  2. เสียงดนตรี  หรือ  เสียงเพลง 

    ประโยชน์ของเสียงดนตรี 
    2.1 ใช้เป็นสัญลกัษณ์ประจ ารายการ 

    2.2 ใช้สร้างอารมณ์ 

    2.3 ใช้ในการเปลีย่นประเด็น 

  3. เสียงประกอบ 
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การใช้ภาษาในการเขียนบทวิทยุกระจายเสียง 

 
  1. เขียนเพือ่ฟัง  มิใช่ เขียนเพือ่อ่าน 

  2. กระจ่างชัด  ไม่คลุมเครือ 

  3. เน้น , ย า้ประเด็นส าคญัของเร่ือง 

  4. เร่ิมต้น + ลงท้าย  น่าจดจ า 

  5. ประโยคแต่ละประโยคที่น าเสนอควรส้ัน  แต่ส่ือ
ความหมายชัดเจน 
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  6. เขียนบทให้พอดกีบัเวลาที่ออกอากาศ 
  7. ทราบค าศัพท์เทคนิค 
       FADE  IN  (F / I)  -  การส่ังน าเสียงเข้าสู่รายการ 
         FADE OUT         -  การส่ังน าเสียงออกจากรายการ 
   (F / O)   
        FADE  UNDER    -  การส่ังให้มีดนตรีคลอระหว่าง 
                        (F / UN)                 การสนทนา 
     FADE  DOWN     -  การส่ังลดระดบัเสียงให้เบากว่า 
                        (F / DOWN)          ระดบัทีเ่ป็นอยู่  
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       SOUND  EFFECT  (SFX) – การให้เสียงประกอบ
รายการ เช่น  SFX เสียงแตรรถยนต์ 

       VOX POP – การสัมภาษณ์ทัศนะจากบุคคล 
ต่าง ๆ  เพือ่ประกอบสาระในรายการ 

  8. ค านึงเร่ืองการใช้ค า 

         ไม่ใช้ค าย่อ , ในกรณีที่มีค ายากควรระบุค าอ่านไว้
ด้วย , ถ้ามีตัวเลขให้เขียนลกัษณะประมาณ 

  9. สร้างความรู้สึกใกล้ชิดกบัผู้ฟัง 
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 ขั้นตอนการเขยีนบทวทิยุกระจายเสียงเพือ่การ
ประชาสัมพนัธ์   

  1. พจิารณาวตัถุประสงค์ในการประชาสัมพนัธ์ 
 2. วเิคราะห์กลุ่มผู้ฟัง 
 3. ก าหนดรูปแบบรายการ 

   สปอต  ( Spot ) 
     จิงเกลิ  ( Jingle ) 
     บทความ 
     สารคด ี

      สัมภาษณ์  
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  4.   ก าหนดเนือ้บทของรายการ 

     เสนอนโยบาย 

     แก้ไขปัญหาความเข้าใจผดิ 

     เปลีย่นแปลงทัศนคติ / พฤติกรรม 
  5. ก าหนดเค้าโครงเร่ือง 
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 แนวทางการเขยีนบทวทิยุเพือ่รณรงค์ทาง
ประชาสัมพนัธ์  

  1. มีสาระส าคญัเฉพาะเจาะจง 
 2. เสนอเหตุผลสนับสนุน 
 3. มีแนวทางที่สามารถปฏิบัติได้ 
 4. ใช้ภาษาจดจ าง่าย 
 
 

       The end 



 
เอกสารอ้างองิ 

 
วิภ าณี  แ ม้นอินท ร์ .  ( 2 5 64) .  ก าร เขี ยน เพื่ อก าร
ประชาสัมพันธ์และการส่ือสารองค์กร . กรุงเทพฯ: 
มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสุนันทา. 
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